Registro Generale delle Determine

COMUNE DI SANTA VENERINA Ne M €h Del _l.l2. W70
Citta Metropolitana di Catania

SETTORE ORGANIZZATIVO |- AMMINISTRATIVO

DETERMINA N. 233 DEL 29.12.2020

Oggetto: Ricorso al MEPA per I’aggiudicazione del servizio di prelievo, raccolta e spedizione /
recapito diretto della corrispondenza comunale dal 01.03.2021 al 31.12.2022. Approvazione avviso
di manifestazione di interesse e capitolato d’appalto.

CIG ZF83001C1F

IL RESPONSABILE AA. GG.

Premesso:
"-che con determina dirigenziale n.10 del 21.01.2019 il servizio di prelievo, raccolta e spedizione /
recapito diretto della corrispondenza comunale dal 01.02.2019 al 31.12.2020 ¢ stato aggiudicato
definitivamente, alla ditta Abate Nunzia con sede a Giarre Via Nicold Tommaseo 169, C.F.
BTANNZ79S45C351R, P. IVA 05204950876 per I'importo di € 4.600,00 oltre IVA pari ad un
ribasso del 68,822 % sul costo dei prodotti e servizi postali indicati nel capitolato speciale di
appalto che riporta i costi praticati ad oggi da Poste Italiane;

-che il suddetto appalto scade il 31.12.2020;

- Considerato che nel MEPA vi sono ditte che forniscono servizi postali;

Visto I’art. 36, comma 2, lett.a del D.Lgs. n.50/2016;

Ritenuto comunque "opportuno ai fini del rispetto dei principi di trasparenza ed imparzialita
procedere ai sensi dell’art. 63 del D.Lgs. 50/2016 ad una procedura negoziata senza previa
pubblicazione di un bando e considerato che I’Ente non ha un albo di fiducia di ditte che operano
nel suddetto settore € necessario pubblicare I’avviso di manifestazione d’interesse allegato al
presente atto per farne parte integrante e sostanziale (All. “A”) al fine di sorteggiare le 5 ditte a cui
inviare una RDO per I’affidamento del servizio di prelievo, raccolta e spedizione / recapito diretto
della corrispondenza comunale dal 01.03.2021 al 31.12.2022;

Ritenuto che in base alle spese sostenute negli anni precedenti I’importo presunto del presente
appalto e per la durata di mesi 22 & di € 15.400,00 (IVA inclusa);

Visto il capitolato d’appalto (tariffe praticate da Poste Italiane dal 03.07.2018) (All.”B”);

Visto il “Regolamento dei contratti e dell’esecuzione di lavori e forniture di beni e servizi in
economia” approvato con delibera del C.C. n. 80 del 30.11.2005;

VISTA la determina sindacale n. 57/2020 con la quale al sottoscritto € stata assegnata la titolarita della P.O.
del Settore 1-Affari generali;

VISTA la delibera di C.C. n. 24 del 28.12.2020 con cui ¢ stato approvato il bilancio di previsione
anno 2020-2021-2022;

ACQUISITO il C.1.G. (Codice Identificativo Gara) assegnato per tale affidamento, n.
ZF83001C1F ai fini degli adempimenti di cui all’art. 3 della legge 13 agosto 2010 n. 136 ¢
successive modifiche ed integrazioni;

DATO ATTO che la ditta a cui sara aggiudicato il servizio deve accettare i contenuti del piano triennale
anticorruzione 2018/2020 del Comune di Santa Venerina, ai sensi della legge n.190/2012, approvato con
delibera di G.M. n. 11 del 29.01.2020 e pubblicato sul sito del Comune, sez. Amministrazione trasparente;




DATO ATTO altresi che la ditta deve obbligarsi ad applicare ai suoi collaboratori a qualsiasi titolo il Codice
di Comportamento dei dipendenti pubblici adottato dal Comune di S. Venerina con G.M. n. 120 del
14.11.2017 e pubblicato sul sito del Comune- sez. Regolamenti;

RITENUTO che Distruttoria preordinata all’emanazione del presente atto consenta di attestare la
regolarita e la correttezza di quest’ultimo ai sensi ¢ per gli effetti di quanto dispone I"art. 147 bis del
D.Lgs 267/2000;

Tutto ci0 premesso:

DETERMINA

Per i motivi espressi in premessa che qui si intendono ripetuti e trascritti:

=
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Affidare il servizio di prelievo, raccolta e spedizione / recapito diretto della corrispondenza
comunale per 22 mesi e precisamente dal 01.03.2020 al 31.12.2022;

Adottare quale sistema per I’aggiudicazione del servizio di prelievo, raccolta e spedizione
/ recapito diretto della corrispondenza comunale, la procedura negoziata con il criterio del
prezzo piu basso, a mezzo RDO sul MEPA ed invitando le 5 ditte fra quelle che avranno
presentato la manifestazione di interesse ed eventualmente sorteggiate;

Approvare ¢ pubblicare I’avviso di manifestazione di interesse;

Approvare il capitolato d’appalto (tariffe praticate da Poste Italiane dal 03.07.2018)
allegato al presente atto;

Imputare la complessiva spesa di € 15.400,00 cosi ripartiti:

€ 7.000,00 al Cod. missione 01 -cod. progr. 02 -tit. 1 -2°liv. 01 - 3°liv. 02 -4°
liv. 16 - cap.450/65, del bilancio di previsione 2020-2022- anno 2021;

€ 8.400,00 al Cod. missione 01 -cod. progr. 02 -tit. 1 -2°liv. 01 - 3°liv. 02 -4°
liv. 16 - cap.450/65, del bilancio di previsione 2020-2022- anno 2022;

Onerare il servizio di pubblicazione degli atti di pubblicare la presente determina all’albo
pretorio nonché separatamente il relativo avviso con allegati sia all’albo pretorio che sul sito
del Comune;

Di attestare la regolarita e la correttezza del presente atto ai sensi e per gli effetti di quanto
dispone I’art. 147 bis del D.Lgs. 267/2000. -

Visto di regolarita contabile con attestazione della copertura finanziaria

Prenotazione Imp. & 32 /272

L’Istruttore
Rag. Salvat

Il Responsabile dei S¢rvigi finanziari
0 Dott. Sapien; useppe

\J\w




All. “A”

COMUNE DI SANTA VENERINA
Citta Metropolitana di Catania

AVVISO DI INDAGINE DI MERCATO
per manifestazione di interesse a partecipare alla procedura negoziata mediante RDO MEPA, per
Iaffidamento del
“SERVIZIO DI PRELIEVO, RACCOLTA E SPEDIZIONE / RECAPITO DIRETTO DELLA
CORRISPONDENZA COMUNALE DAL 01.02.2021 AL 31.12.2022”

CIG ZF83001C1F

Determina AA. GG. n. 233 del 29.12.2020

OGGETTO: Aggiudicazione servizio di prelievo, raccolta e spedizione / recapito diretto della
corrispondenza comunale dal 01.03.2021 al 31.12.2022.
CIG ZF83001C1F

Con il presente avviso il Comune di Santa Venerina, non avendo un albo di fiducia di ditte
specializzate nel settore dei servizi postali, intende effettuare un’indagine di mercato finalizzata
all’individuazione di operatori economici da invitare alla procedura negoziata (R.D.O.) da espletarsi
sul MEPA, per I’affidamento dei servizi di cui all’oggetto.

Il presente avviso ¢ finalizzato esclusivamente a ricevere manifestazioni d’interesse per favorire la
partecipazione e la consultazione di operatori economici, in modo non vincolante per I’Ente, con
I’unico scopo di comunicare la loro disponibilita ad essere invitati a presentare offerta.

Con il presente avviso non ¢ indetta pertanto alcuna procedura di gara, di affidamento concorsuale ¢
non sono previste graduatorie di merito o attribuzioni di punteggio: si tratta semplicemente di
un’indagine conoscitiva finalizzata -all’individuazione di operatori economici da invitare alla
successiva procedura negoziata.

Il presente avviso ha scopo esclusivamente esplorativo, senza |’instaurazione di posizioni giuridiche
od obblighi negoziali nei confronti del Comune di Santa Venerina, che si riserva la possibilita di
sospendere, modificare o annullare, in tutto o in parte. il procedimento avviato, e di non dar seguito
all’indizione della successiva gara informale per I’affidamento dei servizi di cui trattasi, senza che i
soggetti richiedenti possano vantare alcuna pretesa.

1. OGGETTO DELL’APPALTO

L’appalto non ¢ suddiviso in lotti ¢ comprende i seguenti servizi di trattamento della
corrispondenza:

a) ritiro giornaliero della corrispondenza in spedizione prodotta dagli uffici comunali (posta
ordinaria, raccomandate, raccomandate A/R, atti giudiziari etc.) da effettuare presso la sede
municipale del Comune — sita in Santa Venerina (CT) Piazza Regina Elena n.7;

b) affrancatura di tutti gli oggetti in spedizione;

¢) completamento della distinta e applicazione dell’etichetta recante il codice a barre identificativo
per le raccomandate, raccomandate AR;

d) la consegna al gestore del Servizio universale della corrispondenza destinata ad aree non coperte
dall’affidatario e la redazione dei relativi rendiconti:

f) la redazione di appositi rendiconti giornalieri, mensili ed annuali che esplicitino in termini di
quantita e prezzo le spedizioni effettuate per centro di costo. tipologia di prodotto (Raccomandate.
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Raccomandate AR, Pieghi Libri, Posta Prioritaria, etc.), area di distribuzione, formato, scaglioni di
péso. I rendiconti dovranno essere consegnati, oltre che in formato cartaceo, in formato dati;

g) apertura di uno sportello presso il territorio comunale di Santa Venerina per il ritiro della posta
in giacenza; '

h) ritiro giornaliero della posta in entrata presso il locale Ufficio Poste Italiane sito nel territorio
comunale;

2. DURATA DELL’APPALTO
L’appalto avra durata di mesi 22 dal 01.02.2021 al 31.12.2022 e comunque con decorrenza dalla

data di avvio di esecuzione del servizio in seguito all’aggiudicazione.

3.IMPORTO DELL’APPALTO
L’importo presunto complessivo per il periodo dal 01.03.2021 al 31.12.2022 ammonta ad Euro

15.400,00 (quindicimilaquattrocento/00) IVA inclusa.
Data la natura del servizio in oggetto e le modalita di svolgimento del contratto, non sono previsti
particolari rischi ai fini della sicurezza, rispetto a quelli specifici dell’attivita propria dell’operatore
economico, dunque non & necessaria 1’elaborazione del documento unico di valutazione dei rischi
da interferenze (D.U.V.R.L.). Pertanto il relativo costo specifico per la sicurezza é pari a 0 (zero).
4. PROCEDURA DI GARA

" L’ Amministrazione, espletata la presente procedura, procedera entro i successivi dieci giorni ad
invitare le Ditte ammesse a partecipare alla procedura negoziata (R.D.O.) da espletarsi sul MEPA;
5. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE
L’affidamento verra aggiudicato con il criterio del prezzo piu basso, in conformita all’art. 95
comma 4 del D.Igs. 50/2016 e s.m.i., ed il servizio verra affidato col criterio dell'offerta del prezzo piu
basso tenendo a base i prezzi, al netto dell'iva, praticati dal gestore universale dei servizi postali (Poste
Italiane — vedi allegato “B” ), alla data di celebrazione della gara, per ciascuna tipologia di prodotto postale,
espresso in percentuale unica.
Pertanto i partecipanti dovranno indicare un’unica % di ribasso che sara applicata a tutti i
servizi postali come indicati nell’allegato “B” “Capitolato speciale di appalto- (tariffe
praticate da Poste Italiane dal 03.07.2018)”.Si fa presente che I’importo di € 15.400,00 ¢ la spesa
presuntiva media e che & stata impegnata al fine di coprire i costi del servizio per i due anni.
Considerato che saranno invitate solo 5 ditte non si applichera la esclusione automatica delle offerte
anormalmente basse fermo restando in capo all’Ente la facoltd di chiedere o meno delle
giustificazioni in merito.

6. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

Sono ammessi a presentare istanza di partecipazione i soggetti in possesso dei seguenti requisiti:

1. Requisiti di ordine generale :

a) insussistenza di una qualsiasi causa di esclusione prevista dall’art. 80 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i.;
2. Requisiti di idoneita professionale :

a) iscrizione alla C.C.I.A.A per oggetto di attivita corrispondente all’oggetto dell’appalto;

b) iscrizione all’apposito Albo ai sensi del DM 23/06/2004, se cooperative o consorzi di
cooperative, oltre all’iscrizione di cui al punto a);

¢) possesso di licenza individuale ai sensi del D.M. del Ministero delle Comunicazioni 4 febbraio
2000 n. 73;

d) possesso di autorizzazione generale ai sensi del D.M. del Ministero delle Comunicazioni 4
febbraio 2000 n. 75.

e) possesso di autorizzazione alla spedizione di atti giudiziari e contravvenzioni su tutto il territorio
nazionale;

3. Requisiti di capacita tecnico-professionale

a) Svolgimento, nell’arco dei tre anni precedenti alla pubblicazione del presente avviso (2017 -
2018- 2019), di almeno 1 (uno) servizio analogo a quello richiesto nel presente appalto, di importo
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non inferiore, al netto dell’.V.A., a € 10.000,00 per conto di Amministrazioni ed Enti Pubblici e/o
privati, senza che il relativo contratto sia stato risolto per inadempienza o siano state mosse gravi
contestazioni e penali.

b) Impegno ad aprire un punto di giacenza nel territorio comunale, assicurando_almeno tre

aperture settimanali;

4. Dichiarazioni da produrre oltre a quelle di cui ai punti precedenti:

1) Tutti i partecipanti dovranno produrre la dichiarazione resa ai sensi del DPR 445/2000
attestante che la ditta conosce ed accetta i contenuti del piano triennale anticorruzione
2020/2021 del Comune di Santa Venerina, ai sensi della legge n.190/2012, approvato con delibera di
G.M. n. 11 del 29.01.2020 e pubblicato sul sito del Comune, sez. Amministrazione trasparente.

2) Tutti i partecipanti dovranno altresi produrre la dichiarazione resa ai sensi del DPR 445/2000
attestante che la ditta si obbliga ad applicare ai suoi collaboratori a qualsiasi titolo il Codice di
Comportamento dei dipendenti pubblici adottato dal Comune di S. Venerina con con G.M. n.
120 del 14.11.2017 e pubblicato sul sito del Comune- sez. Regolamenti;

7. POSSESSO DEI REQUISITI DI PARTECIPAZIONE IN CASO DEI SOGGETTI
PLURIMI:

. 1) Per i requisiti relativi all’iscrizione alla Camera di Commercio nel registro delle imprese di cui
al paragrafo 6, punto 2) lett. a) e b) e alle licenze e autorizzazioni necessarie per lo svolgimento
del servizio di cui al precedente paragrafo 6, punto 2) lettere ¢), d) e e):

- nell’ipotesi di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario gia costituiti o da costituirsi, o di
aggregazione di imprese di rete, ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande o
consorziate/consorziande o aderenti al contratto di rete deve essere in possesso delle relative
iscrizioni;

- nell’ipotesi di consorzi (consorzi di cooperative di produzione e lavoro e consorzi stabili), i
requisiti devono essere posseduti direttamente dal consorzio e da ciascuna delle imprese
consorziate indicate come esecutrici;

2) il requisito relativo ai servizi svolti nel triennio 2017-2018-2019 di cui al precedente paragrafo
6. punto 3) deve essere soddisfatto dal raggruppamento temporaneo, dal consorzio o dalle imprese
aderenti al contratto di rete nel suo complesso. Detto requisito deve essere posseduto nello
specifico:

a) per le R.T.I. nella misura non inferiore al 60% dalla mandataria, nella misura non inferiore al
20% da ciascuna delle altre mandanti, fermo restando ’obbligo del raggiungimento del 100%
del requisito;

b) per le imprese retiste (aderenti al contratto di rete) nella misura non inferiore al 60% dalla
mandataria/organo comune , nella misura non inferiore al 20% da ciascuna delle altre imprese
aderenti, fermo restando I’obbligo del raggiungimento del 100% del requisito;

¢) per 1 consorzi di cooperative di produzione e lavoro ed i consorzi stabili partecipanti in
nome e per conto proprio il requisito deve essere riferito direttamente al Consorzio e, quindi,
dallo stesso deve essere interamente posseduto e dichiarato;

d) per i consorzi di cooperative di produzione e lavoro ed i consorzi stabili partecipanti in
nome proprio ¢ nell'interesse di uno o piu consorziati il requisito deve essere posseduto nella
misura non inferiore al 60% da uno dei consorziati esecutori; nella misura non inferiore al 20%
da ciascuno degli altri consorziati esecutori fermo restando I’obbligo del raggiungimento del
100% dei requisiti; in caso di partecipazione del consorzio nell'interesse di un solo consorziato, il
requisito deve essere posseduto interamente dallo stesso consorziato:

e) per i consorzi ordinari di partecipanti il requisito deve essere posseduto nella misura non
inferiore al 60% da parte di almeno uno dei consorziati e nella misura non inferiore al 20% da
ciascuno degli altri consorziati, fermo restando I’obbligo del raggiungimento del 100% dei
requisiti.
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8. TERMINE E MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE

D’ INTERESSE

La' manifestazione d’interesse, redatta sul modulo predisposto e allegato al presente avviso o in

conformita allo stesso (ALLEGATO Al), dovra essere redatta in lingua italiana, debitamente

compilata e sottoscritta dal legale rappresentante o soggetto munito di procura.

Si precisa che:

» nelle ipotesi di RTI/Consorzio ordinario/GEIE la manifestazione d’interesse dovra essere resa €

sottoscritta in proprio sia dalla capogruppo che dalla/e mandantef/i;

* nell’ipotesi di rete di impresa equiparata ad un RTI o ad un Consorzio ordinario si applica in

analogia quanto disposto al precedente capoverso;

» nell’ipotesi di Consorzio tra societa cooperative di produzione e lavoro e Consorzio tra imprese

artigiane la manifestazione d’interesse dovra essere resa e sottoscritta in proprio sia dal Consorzio

che dalle consorziate designate quali imprese esecutrici;

« nell’ipotesi di Consorzio stabile, la manifestazione di interesse deve essere resa dal Consorzio e,

nell’ipotesi in cui sia/siano indicata/e la/e consorziata/e esecutrice/i la manifestazione di interesse

deve essere resa anche da questa/e ultima/e. ,

La suddetta manifestazione d’interesse, stante 1’urgenza di completare I’iter per I’affidamento entro
- il 28..02.2021, dovra pervenire, unitamente a fotocopia del documento di identita del dichiarante,

entro e non oltre le ore 12:00 del giorno 15.01.2020 con una delle seguenti modalita:

e tramite raccomandata con ricevuta all’indirizzo “Ufficio Protocollo del Comune di Santa

Venerina- Piazza Regina Elena n.7 - 95010 Santa Venerina (CT);

. consegnata a mano presso 1’Ufficio Protocollo allo stesso indirizzo.

. A mezzo pec al seguente indirizzo di posta elettronica: protocollo@pec.

comune.santavenerina.ct.it

Sul plico dovra essere riportata la seguente dicitura “MANIFESTAZIONE DI INTERESSE

ALLA PROCEDURA PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI PRELIEVO, RACCOLTA

E SPEDIZIONE / RECAPITO DIRETTO DELLA CORRISPONDENZA COMUNALE DAL

01.03.2020 AL 31.12.2022”.

Il recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente. Si specifica che, in caso di

trasmissione tramite raccomandata A.R., non fard fede il timbro postale, ma l'effettiva consegna

entro i termini da parte del vettore utilizzato.

Non saranno ammesse le manifestazioni di interesse:

* pervenute oltre il termine stabilito;

* non sottoscritte o non corredate da copia fotostatica di documento di identita in corso di validita.

9. ISTANZE AFFERENTI LA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE ALLA

PARTECIPAZIONE ALLA GARA IN NUMERO SUPERIORE A 5 (CINQUE):

I R.U.P., previa pubblicazione di avviso sul sito del Comune, procedera con sorteggio pubblico, da

espletarsi il giorno 19.01.2021 alle ore 16.0, fra i soli partecipanti che a seguito della predetta

verifica amministrativa siano stati ammessi, alla estrazione dei 5 nominativi da invitare alla gara.

Ultimata I’anzidetta verifica, si dara lettura del verbale e delle eventuali istanze escluse ¢ relative

motivazioni tenendo riservate le generalitd dei partecipanti ammessi al sorteggio. Il sorteggio

avverra con le seguenti modalita:

- aciascun concorrente sara abbinato il numero di plico gia assegnato in sede di registrazione al
protocollo riservato alla gara;

- saranno predisposti un numero di bussolotti pari ai partecipanti da sorteggiare. Tali bussolotti
verranno introdotti alla presenza del Presidente e dei testimoni in un apposito contenitore. A
questo punto, previo scuotimento, verra effettuata 1’estrazione dei cinque bussolotti. Il
Presidente 1i aprira uno ad uno annotando I’avvenuta estrazione dei plichi in apposito elenco a
fianco del nominativo di ciascun operatore economico associato al numero estratto.

Prima dell’estrazione verra esposto 1’elenco dei numeri dei plichi di cui sopra, senza indicazione

delle generalita delle ditte che hanno presentato istanza. Seguira 1’estrazione di numero 5 (cinque)
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numeri: le. istanze dei partecipanti corrispondenti ai numeri estratti saranno ammesse alla fase
successxva di invito alla procedura di gara, senza rendere note le generalita dei partecipanti, che
rimarranno riservate fino al termine di scadenza per la presentazione delle offerte.

Al sorteggio pubblico sono ammessi i legali rappresentati degli operatori che hanno presentato
istanza di interesse all’invito, ovvero i soggetti, uno per ogni manifestante, muniti di specifica
delega loro conferita dai legali rappresentanti.

10. ISTANZE DI MANIFESTAZIONI DI INTERESSE PERVENUTE IN NUMERO
INFERIORE A §:
Nel caso in cui i partecipanti ammessi risultino in numero inferiore a 5, il R.U.P. invitera tutte le
ditte che ne hanno fatto richiesta anche qualora abbia partecipato una sola Ditta. Nel caso in cui non
dovesse giungere alcuna richiesta il RUP procederd ad affidamento diretto mediante trattativa
privata sul MEPA.

11. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Con l'invio aella manifestazione d'interesse 1'operatore economico dichiara, ai sensi dell'art. 13 del
Regolamento UE n.679/2016, di essere informato che:

1) le finalitd e le modalita del trattamento dei dati conferiti riguardano esclusivamente lo
svolgimento delle funzioni istituzionali dell' Amministrazione appaltante, nei limiti stabiliti dal
Titolo III del citato Decreto, anche in relazione alla diversa natura dei dati, nonché dalla legge e
dai regolamenti;

2) il conferimento dei dati ha natura obbligatoria; il rifiuto di nSpondere comportera l'impossibilita
di partecipare all'indagine di mercato da parte dell'operatore €conomico;

3) i dati potranno essere comunicati e/o diffusi unicamente ai fini delle comunicazioni obbligatorie
per legge ovvero necessarie, ai sensi delle vigenti disposizioni legislative e regolamentari, al
fine della verifica della'veridicita di quanto dichiarato;

4) in relazione al trattamento, il concorrente potra esercitare presso le competenti sedi i dmttl
previsti dal citato Regolamento;

12. ALTRE INFORMAZIONI

Il presente avviso viene pubblicato sul sito internet www.comune.santavenerina.ct.it, alla sezione
Gare e appalti in corso”.

Il responsabile unico del procedimento (RUP) ¢ il dott. Giuseppe Licciardello.

Per ulteriori informazioni rivolgersi a:

Ufficio segreteria tel. 0957001110-0957001113 email: segreteria@comune.santavenerina.ct.it,

segreteria2(@comune.santavenerina.ct.it.

13. PUBBLICAZIONE AVVISO

Il presente avviso & pubblicato, integralmente all’Albo Pretorio del Comune, sul sito internet
istituzionale : www.comune santavenerina.ct.it - Sezione Avvisi e bandi.

Sono allegati al presente Avviso:

- ALLEGATO Al - MODELLO MANIFESTAZIONE DI INTERESSE

- ALLEGATO B- Capitolato d’appalto (tariffe praticate da Poste Italiane dal 03.07.2018)

- ALLEGATO B1 “Modelli per distinte”

- ALLEGATO B2 “Reportistica giornaliera”




ALLEGATO B: Tariffe praticate da Poste italiane" in euro dal 03.07.2018

?

Posta Ordinaria Spedizioni In Italia

Posta 4
fasce di peso Piccolo Medio Extra
standard standard | Standard

finoa20g € 1,10 €2,60 €2,80
oltre 20 g finoa 50 g €2,60 €2,60 €2,90
oltre 50 g finoa 100 g €2,60 €2,70 €3,80
oltre 100 g fino a 250 g €2,60 €3,60 €4,80
oltre 250 g fino a 350 g €2,60 €4,60 €5,60
oltre 350 g fino a 1000 g €2,60 €5,40 €6,20
da1000ga2000g €2,60 €6,00 €6,50

Posta Raccomandata Semplice Spedizioni In Italia

fasce di peso Tariffe praticate (Posta
Raccomandata )

finoa20g 5,40

oltre 20gfinoa50g 6,95

oltre 50 g finoa 100 g 7.45

oltre 100 g fino a 250 g 8,05

oltre 250 g fino a 350 g , 9,00

oltre 350 g fino a 1000 g 11,05

oltre 1000 g fino a 2000 g 14,75

Posta Raccomandata con AR Spedizioni In ltalia

fasce di peso Tariffe praticate (Posta
Raccomandata)

finoa20g 6,50

oltre 20g finoa 50 g 8,05

oltre 50 g finoa 100 g 8,55

oltre 100 g finoa 250 g 9,15

oltre 250 g fino a 350 g 10,10

oltre 350 g fino a 1000 g 12,15

oltre 1000 g fino a 2000 g 15,85




Posta Ordinaria Spedizioni per I' Estero Tariffe Praticate

fasce di peso Zona 1 (Europa e Zona 2 (Altri  |Zons 3
Bacinodel paesi (Oceania)
Mediterraneo) dell'Africa,
Americhe,
Altri paesi
dell'Asia)
finoa 50 g 3,50 4,50 5,60
oltre 50 g fino a 100g 4,30 5,20 7,10
oltre 100 g finoa 250 g 7,30 10,30 12,20
oltre 250 g finoa 350 g 8,50 11,50 15,00
fino a 350 (formato voluminoso) 9,50 12,50 17,00
oltre 350 g finoa 1000 g 11,00 17,00 23,00
oltre 1000 g fino a 2000 g 18,00 28,50 34,00

Posta Raccomandata Se

mplice Spedizioni per I' Estero Tariffe Praticate

fasce di peso Zona 1 (Europa e Zona 2 (Altri |Zona 3
Bacino del paesi (Oceania)
Mediterraneo) dell'Africa,
Americhe,
Altri paesi
dell'Asia)
finoa20g 7,10 8,40 9,05
oltre 20 g finoa 50 g 9,60 10,85 11,90
oltre 50 g fino a 100g 10,55 12,00 13,55
oltre 100 g fino a 250 g 12,70 16,50 17,95
oltre 250 g finoa 350 g 14,25 18,65 23,90
oltre 350 g fino a 1000 g 19,35 26,90 35,90
oltre 1000 g fino a 2000 g 28,45 40,30 50,90 .

Posta Raccomandata con AR Spedizioni per I' Estero Tariffe Praticate

fasce di peso Zona 1 (Europa e Zona 2 (Altri  (Zona 3
Bacino del paesi (Oceania)
Mediterraneo) dell'Africa,
Americhe,
Altri paesi
dell'Asia)
finoa20g 8,25 9,15 10,20
oltre 20gfinoa 50 g 10,65 12,00 13,05
oltre 50 g finoa 100 g 11,70 13,15 14,60
oltre 100 g fino a 250 g 13,85 17,65 19,10
oltre 250 g fino a 350 g _ 15,40 19,80 25,05
oltre 350 g fino a 1000g 20,50 28,05 37,05
oltre 1000 g fino a 2000 g 29,60 41,45 52,05




Posta Raccomandata giudiziaria

¥

Fasce di peso

Tariffe praticate

finoa20g 5,40
oltre 20 g finoa 50 g 6,95
oltre 50 g finoa 100 g 7,45
oltre 100 g fino a 250 g 8,05
oltre 250 g finoa 350 g 9,00
oltre 350 g fino a 1000 g 11,05
oltre 1000 g fino a 2000 g 14,75

Comunicazioni connesse agli atti giudiziari

Tariffe praticate

Comunicazione di avvenuta notifica (CAN)

540

6,50

Comunicaizone di avvenuto deposito (CAD)




ALLEGATO B1: "Modelli per distinte”

IF seguente modello riguarda le distinte da compilare per le raccomandate :

Mittente Comune di S. Venerina

UFF.
Numgro Destinatario Destinazione | A.R. |Num In zona Firma
d'ordine Codice a |coperta
Barre dall’
operatore

(SI/NO)




Il seguente modello riguarda le distinte giornaliere da compilare per la posta ordinaria:

Reportistica Posta ordinaria del giorno gg/mm/aaaa

-7

Elenco dei pieghi
consegnati all'Operatore
Postale

Numero Pieghi

Categoria
(lettere,
manoscritti,
campioni,
stampe, ecc.)

Peso

Firma per ricevuta

Timbro e firma dell' operatore




ALLEGAfO B2: "Reportistica giornaliera"

-y

Il seguente modello riporta i costi giornalieri totali e differenziati per copertura da parte
dell' operatore aggiudicatario e tipologia di corrispondenza. Il modelio & diviso in 3
sezioni per i costi di: posta nazionale (sezione 1), posta internazionale (sezione 2) costo
complessivo del giorno (sezione 3)

Riepilogo del costi sostenuti dal Comune di S. Venerina il giorno mm/gg/aaaa
SEZIONE1: Posta Inviata |l giomo mm/gg/aana dall'oporatoro (name dell' op e aggludi rio}
(corrispondenza spadita tn italia)
(*Dria spodita nelia propria area di apertura Posta epe dita tramite Poste Rallane
Ti polca;le Tipotogia
Ordinaric | RACCOMANDATE | Raccomandato AR Ordinarie Raccomandato Ranu_'nendatoAR
QuantitA| Prozzo | Quantici| Prozzo| Quantith | Prazzo | QuantitA| Prezzo | Quantitd | Prozzo |Quantitd] Prezzo
finoaz0g
Oitre 20gefino a50 g
* |Oltre60Gofinoa 100 g
Oltre 100gecfinoa250 g
Ottre 250g o finoa 350 g
Oltro 350g 8 fino 21000 g
Oltre 1000 g e fino 2 2000 g
Totall glomaliers per
tipologia di posta
Spesa gicmailers totall Spesa Giomalisra perta posta In aroa di copertura: Spesa Glomnatiera peria posta fuorl area di copertura:
distinto in base ad aroa
copertura
Spese totali per ia corrispondenza della Sezione 1:
SEZIONE2:Posta inviata I glomo mm/gg/aaaa dall'cperatore (nome deil'operatore aggludicatario) .
{comrispondanza spadita ali’estero)
Posta spedita inuna 1 . Posta spedita in zona 2 Posta spedita in zona /
Tipclogia Tipologia . Tipclogla
Ordinario Raccomandate Ordinarle Raccomandato Ordinare Racco mandao
Quantith| Prezzo | Quantith| Pretto | Quantici| Prazzo | Quantith | Prezzo | QuantitA| Prazzo | Quantith| Prezzo
finroa20g
Oltre 20 ge fincas50 g
QOltre 50ge finoa100g
Oltro 100g 4 finoa 250 g
Oftre 250g ofinoa 350 g
Oitre 350 g e fino 21000 g
Ottro 1000 g e fino 2 2000 g
Totall giomagert per tipologia
[dl posta
Posta speditain | Posta spedita in Pasta spodita In
zona i z0na2 zona 3
| Tipologla Tipologia Tipologia
Ra date AR | R. dato AR| Raccomandato AR
Quantith | Prozzo | Quantith | Prazzo | Quantith | Prezzo_
finoa20g
Oitre 20 gofino e 50 9
Oitre S0gefinoa100g .
Oltre 100 g e finoa250 g
Olre 250 g e fino 0 350 g
Ottro 350 o fino 2 1000 9 1
Ottre 1000 g o fino a 2000 g
Totali glomalieri par
[tivofogia

Spese totali per la corrispondenza della Sezione 2 (ammontare complessivo di tutte le spese per la
corrispondenza estera: prioritarie+raccomandate+raccornandate AR spedite nelle zone 1,2 e 3):



SEZIONE3:Spese glornaliere totali del giorno mm/gg/aaaa (Spese Totali sezlone 1+SpeseTotall sezlone 2) :

-

-2

Timbro e firma dell' operatore

Il seguente modello riporta la corrispondenza giomaliera complessiva distinta per tipologia

spedita da ciascun settore/servizio:

Report per settori/servizi del giorno «---/----/—--

Tipologia di Posta

Nr. raccomandate Nr. Raccomandate AR

Nr. Posta Prioritaria | Nr. Raccomandate
Intemazicnale (zona |Intemazionali semplici

1,203)

o AR (zona 1,20 3)

Nome Settore/Servizio 1

Nome Settore/Servizio 2

Nome Settore/Servizlo3

Nome Settore/Servizio 4

Nome Settore/Servirlo n

Timbro e firma dell’ operatore postale




